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I. Page d’accueil

La page d’accueil du site web de la Direction des Examens et Concours est : www.dec-

menfop.d;j
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II.  Quel type de candidat étes-vous ?

Vous étes un candidat qui a passé le baccalauréat général entre 2016 et 2018, passer a 1’étape
<<Comment se connecter>>.

Vous étes un nouveau candidat ou un candidat qui a passé¢ le baccalauréat général avant

2016, passer a 1’étape << Candidat sans matricule >>



ITII. Candidat sans matricule ?

Je suis un candidat au Baccalauréat et je ne posseéde pas de matricule ? (j'ai passé le
BAC avant 2016 ou c'est ma premiere fois).

» Créez-vous un nouveau dossier

Pour créer un dossier, il faut que vous alliez a la page de connexion et cliquez sur le
bouton ci-dessous.

Nom d'utilisateur : ek

Password

Se connecter

Vous étes un nouveau candidat ne disposant pas de 'matricule’, Créer un dossier

Mot de passe :

MENFOP © 2018

Exemple d’un formulaire rempli -

CREATION D'UN CANDIDAT

T e ABDI FARAH BOUH

Date de naissance: + - 10-2018 {au format 01-01-1999)
Lieu de naissance: * DABOUTI -
Mationalite: * Oyibouti -

Genre : *®Masculin “'Feminin

Etablissement: * oot X
CIM § Acte de naissance -
Boite postale:
Adresse:
TrS00000

Telephone: *

abdifarah@gmail. com

Email: *

Captcha: *ggy

£ £y 3 -
Saisissez le code d'Activation: *| diRR3Sn




IV. Comment se connecter ?

A. A quelles informations s'identifie-t-on sur ce site web ?

Le candidat libre qui a déja passé le Baccalauréat entre 2016 et 2018 va s'identifier
avec son matricule (le nom d'utilisateur) et sa date de naissance (le mot de passe). La

date de naissance doit étre au format YYYY-MM-JJ (par exemple 2000-09-28).

14A50211 S ——
Mom d'utilisateur : -

Mot de passe: | : -‘

B. En combien d'étapes se déroule une pré-inscription en ligne ?

Apres une premiére connexion réussie, la pré-inscription se déroule en 4 étapes :

» Compléter son dossier

» Faire son inscription

» Reporter les notes conservables

» Confirmer son inscription

Vous recevrez continuellement des emails vous informant de 1'état d'avancement de

votre dossier.



V.

Comment compléter son dossier ?

Vous devez fournir :

>

Y

Une copie de votre dernier relevé de notes de Terminale / une attestation de
scolarité datant de cette année

Une copie de la carte d'identité / d'un acte de naissance

Une photo d'identité au format JPEG (prise de photo par la webcam
possible)

Une adresse email valide

Un numéro de téléphone valide

Un nouveau mot de passe pour se connecter

Exemple d’un dossier en cours de complétion

Etat Civil

Matricule
Nom:

Nationalité:
Ville
Genre:
CIN
Téléphone:
Email:
Adresse:
EP:

Date de naissance-04/021996

14A50211
MOHAMED ABDI MOHAMED

Djibouti
ALI-SABIEH
]

77125867
nima120abdi@gmail.com

Etape en cours

Mon dossier

I Compléter son dossier I Mes notes conservées : 3 ,
;- = Matiere Note Année

Mon établi
Ma classe -

Man inscription

Documents 3 {élécharger.

» Aucune inscription n'a encore ét8 effectuée

» Fiche EPS
» Annexe spécifigue au BAC 2018 (Réglement)

Compléter votre dossier de candidature

DOSSIER DE CANDIDATURE

Attention - Ia taille totale des 3 fichiers ne doit pas dépasser 3 méga-octets |

Relevé de Note [ Attestafion - * Chaisir un ﬂchia RELEVE.pdf ( au format p{!f )
Carle idenite -+ | | Chofsir un fichier | CARTE.pdf ( au format pdf }
Photo - * Choisir un fichier | PHOTO jpeg (au formaf.jpeg )

Si vous disposez d'une Webcam cliquez sur ce lien pour prendre une photo et l'enregistrer

Email - * nima120abdi@gmail. com

Confirmation Email - * nima120abdi@gmail.com

Téléphone - * iAZSGE

Mot de passe - *

Confirmation Mot de passe - *

=l




VI. Comment faire son inscription ?

L'inscription consiste a choisir I'examen de passation (Baccalauréat OU seulement
I'Anticipé), la série et la spécialité.

Exemple d’une inscription en cours de complétion

Efat Civil

Matricule: 14A50211

Hom: MOHAMED ABDI MOHANED

Dale d2 naissance:04/02/13%6

Nafionalfe: ~ Djibouti

Vill: ALI-SABIEH

Genre: )

CIN

Telgphone: 77426867

Email nimat20abdi@gmail.com

Adiesse:

BP:

Elapgen?oum: Faire son inscription Mes notes canservess Naiore | Nt | Annde

Man etablissement

M classe

Mon mszrton: + Aucung inscripfion n'a encare &t effectuee
+ Fiche EPS

Documerts  icharer * Annexe spécfique 2u BAC 2018 (Reglement)

S'INSCRIRE

NOUVELLE INSCRIPTION

Baccalauréat Général v

Examen :
By Sciences Economiques ef Sociales v

Série

Specialité: v
Etablissement: s !
‘ TES v

Classe

N~ 4




VII. Comment conserver des notes ?
Un candidat ayant déja passé le baccalauréat a la possibilité de conserver la note d'une matiére

d'Anticipé ou de Terminale (des régles de conservation sont appliquées). Parmi les matiéres
proposées choisissez celles que vous souhaitez conserver.

Lisez le document "Annexe spécifique au BAC 2019 " pour connaitre les conditions de
conservation de notes.

Vous trouverez toutes les étapes de conserver des notes.

Etat Civil

Matricule: 14A50211

Nom: MOHAMED ABDI MOHAMED
Date de naissance 041021996

Nationalité: Djibouti

Ville: ALI-SABIEH

Genre: M

CIN:

Téléphone: 77125867

Email. nimai20abdi@gmail.com

Adresse:

BP:

Etape en cours : Faire le report des notes conservables Mes noles conservées . . .. ;
S — Matiere Note Annge

Mon &tablissement - Candidat libre

Pasdse E FRANCAISECRT 2 2018

+ Examen: Baccalauréat Général
Mon insciption - + Série: Sciences Economiques et Sociales FRANCAISORAL & 2018

s Spécialité: Aucune

+ Fiche EPS
Documents & télécharger:  * Annexe spécifique au BAC 2018 (Réglement)




A. Comment faire une choisir une matiére a conserver ?

Dans la liste déroulante choisissez d'abord I'examen 'Baccalauréat Général', une liste de
maticre conservable est proposée automatiquement. Si vous désirez conserver une matiere,
cliquez sur le lien 'Edit' correspondant puis cochez la case puis cliquez sur 'Valider'. Effectuez

les mémes procédures sur l'examen Anticipé.

Conservation des notes

Dans [a liste déroulante choisissez d'abord ['examen ‘Baccalauréat Général, une liste e matire conservable est proposée automatiquement, Si
Vous désirez conserver une mafiére, cliquez sur e lien it correspondant puis cochez la case puis cliquez sur Valider
Effectuez les mémes procédures sur [examen Anticipé.

Conserver des notes

Cholx de [examen \Baccalauréat (eénéral Anticipd '\-

L
Watere note Année Report report \ modifier

FRANGAIS ECRIT 2 2018 d TNt
FRANGAIS ORAL § 2018 gt Valider Cancel

Cloturer la conservation




VIII. Comment valider sa pré-inscription ?

En confirmant votre inscription, vous validez I'ensemble des informations soumises.

Imprimer ensuite votre confirmation.

Cléturer son dossler

Voire dossler est actuellement complete, I vous reste & confirer [exacitude des informations Soumises en cliquant sur 2 bouton ci-dessous,

Je valide mon inscription




IX. Comment imprimer son confirmation ?

Vous cliquez sur le bouton < Confirmation > pour imprime la confirmation

Etat Civil

Matricule 14A50211

Nom: MOHAMED ABDI MOHAMED

Date de naissance:04/02/11996

Nationalité: Djibouti

Ville: ALI-SABIEH

Genre: M

CIN

Téléphane: 77125867

Email: nima120abdi@gmail.com

Adresse

BP:

Man dossier

Etape en cours Dossier cloturé, valider votre dossier aupres d'établissementhes notes conservées : Matié :
e i atiere Note Année

Mon établissement : Candidat libre

Malgass. & FRANGAISECRT 2 2018

+ Examen: Baccalaureat Général
Mon inscripfion + Serie: Sciences Economiques et Sociales FRANCAISORAL 8 2018

+ Spécialité: Aucune

+ Fiche EPS
Documents & télécharger.  * Annexe spécifique au BAC 2018 (Réglement)
+ Confirmation




X. Que dois-je faire une fois ma confirmation imprimée ?

Si vous €tes candidat libre, vous devez payer le frais d'inscription auprées du

gestionnaire, puis valider votre pré-inscription aupres du Service Baccalauréat.

Si vous étes candidat scolarise, vous devez valider votre pré-inscription aupres de

votre établissement.

XI. Qui va valider ma pré-inscription ?

Si vous étes candidat libre, le Service du Baccalauréat va vérifier votre dossier de

pré-inscription, puis vous confirmera votre inscription définitive.

Si vous étes candidat scolarise, votre établissement va vérifier votre dossier de pré-

inscription, puis vous confirmera votre inscription définitive.

XII. Je souhaite contacter le Service Baccalauréat ?

A partir de votre messagerie personnelle, rédiger un email a destination de

servicebaccalaureat@dec-menfop.com

XIII. Je souhaite contacter le département informatique ?

A partir de votre messagerie personnelle, rédiger un email a destination de

contact@dec-menfop.com

XIV. Que dois-je faire si une information erronée se trouve sur la
confirmation ?

Prenez contact avec votre établissement scolaire et signalez le probléme; le candidat

libre écrira un email a destination du service baccalauréat.



